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RESOLUCION No.078
MARZO 30 DE 2020

POR MEDIO DE LA CUAL SE ADOPTAN LOS ACUERDOS 005 DEL 15 DE AGOSTO DE
2018 Y EL ACUERDO 005 DEL 19 DE MARZO DE 2020

El Representante Legal y Gerente de la Empresa de Servicios Publicos de San José de la
Marinilla E.S.P. en uso de sus atribuciones legales especialmente las contenidas en:

El articulo 209 de la Constitucion Politica establece que: "La funciéon administrativa esta al
servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad,
moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante Ila
descentralizacion, la delegacion y la desconcentracion de funciones”,

Que el articulo 31 de la ley 142 de 1994, modificado por el articulo 3° de la 689 de 2001, en
armonia con el articulo 14 de la ley 1150 de 2007, sehala que las entidades estatales que
prestan los servicios publicos domiciliarios no estan sujetas a las disposiciones del Estatuto
General de Contratacion de la Administracién Publica y que, en consecuencia, sus contratos se
rigen por las normas del derecho privado.

Que de conformidad con el articulo 13 de la ley 1150 de 2007: "Las entidades estatales que por
disposicion legal cuentan con un régimen contractual excepcional al del Estatuto General de
Contratacion de la Administracion Publica, aplicaran en desarrollo de su actividad contractual,
acorde con su régimen legal especial, los principios de la funcién administrativa y de la gestion
fiscal de que tratan los articulos 209 y 267 de la Constitucidn Politica, respectivamente segun
sea el caso y estaran sometidas al régimen de inhabilidades e incompatibilidades previsto
legalmente para la contratacion estatal".

Que el Acuerdo de la Junta Directiva 005 de Agosto 15 de 2018 fijo las reglas para la aplicacion
de las normas que rigen la contratacién de la ESPA - ESP tendientes a desarrollar su objeto
para la prestacion de los servicios publicos domiciliarios de acueducto, alcantarillado, aseo y
las actividades complementarias de que trata la Ley 142 de 1993.

Que es necesario adoptar un manual de contratacién acorde con los principios constitucionales
de la funcion administrativa; los desarrollos legales y jurisprudenciales sobre la materia y, la
dinamica y experiencia adquirida.
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En mérito de lo expuesto,
CONSIDERANDO:

A- Que mediante acuerdo de junta directiva de agosto 15 de 2018 modificado parcialmente por
el acuerdo 005 de marzo 19 2020.

RESUELVE:

ADOPTAR INTEGRAMENTE EL MANUAL DE CONTRATACION DE LA EMPRESA DE SERVICIOS
PUBLICOS DE SAN JOSE DE LA MARINILLA E.S.P. TAL COMO SE DESCRIBE A CONTINUACION,
EL CUAL SE REGIRA POR LO ESTIPULADO EN LOS ACUERDOS DE JUNTA DIRECTIVA NUMERO
005 DEL 15 DE AGOSTO DE 2018 Y 005 DEL 19 DE MARZO DE 2020

TiTULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1°. OBJETO: La presente resolucién tiene por objeto la expedicion de las reglas con
fundamento en las cuales se aplicaran las normas que rigen la contratacion en la ESPA — E.S.P.
tendientes a la realizacién de su objeto para la prestacion de los servicios publicos domiciliarios de
acueducto, alcantarillado y aseo y las demas actividades complementarias del mismo de que trata la Ley
142 de 1994 incluido el alumbrado publico, y las demas normas que la reglamenten y/o modifiquen.

ARTICULO 2 °. PRINCIPIOS: En los contratos que celebre la ESPA — E.S.P. se tendran en cuenta los
principios de planeacion, igualdad, moralidad, eficacia, eficiencia, economia, celeridad, imparcialidad y
publicidad establecidos en la Constitucion Nacional; al igual que las disposiciones legales relativas a
capacidad, competencia, inhabilidades e incompatibilidades.

ARTICULO 3 °. REGIMEN APLICABLE. La contratacién de la ESPA — E.S.P. se regira por el presente
manual y el derecho privado, asi como por las disposiciones especiales que le sean aplicables en
consideracién a su naturaleza juridica.

PARAGRAFO: Los contratos financiados con fondos de organismos multilaterales de crédito o
celebrados con personas extranjeras de derecho publico u organismos de cooperacion, asistencia o
ayuda internacional, podran someterse a los reglamentos de tales entidades, en todo lo relacionado con
procedimientos de formacion, adjudicacién y clausulas especiales de ejecucion, cumplimiento, pago y
ajustes a los organismos de control de su naturaleza pertinente. Los contratos que deban ejecutarse en
el territorio colombiano, aplicara la legislacién colombiana, en especial la Ley 142 de 1994.
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ARTICULO 4. AMBITO DE APLICACION. El presente manual se aplica a los procesos precontractuales
y contractuales que adelante la ESPA — E.S.P. y, a los contratos y convenios que suscriba en calidad
de contratante.

Se exceptuan los contratos de trabajo, de prestacion de servicios publicos domiciliarios, los que se
ejecuten con cargo a los recursos de caja menor y los que se encuentren regulados por disposiciones
especiales aplicables a la ESPA E.S.P.

ARTICULO 5°. ALCANCE. E| presente manual establece reglas de contratacion en la fase de
planeacion, modalidades y procesos de seleccion, celebracion, ejecucioén y liquidacién de contratos y
convenios que celebre la ESPA — E.S.P.

ARTICULO 6°. INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES, PROHIBICIONES Y CONFLICTOS DE
INTERESES. No podran participar en procesos de seleccion ni celebrar contratos con la ESPA E.S.P.
las personas naturales o juridicas ni asociaciones que se encuentren incursas en alguna de las causales
de inhabilidad o incompatibilidad consagradas en la Constitucién Politica y en la ley.

Asi mismo, los trabajadores y funcionarios de la ESPA - E.S.P. y los contratistas que por la naturaleza
del contrato lo exija deberan declararse impedidos o, abstenerse para actuar, segun el caso, en asuntos
que les implicaria incurrir en conflicto de intereses 0, en las prohibiciones establecidas por el legislador.
Y les esta prohibido asesorar a empresas o0 personas naturales que tengan interés en contratar con la
empresa o suministrarles informacion relativa a los procesos precontractuales o contractuales, hasta
que dicha informacion no sea publica.

ARTICULO 7°. REGIMEN AMBIENTAL. Los contratistas de la ESPA — E.S.P. deberan cumplir con la
legislacion ambiental vigente, por tanto, previo a la ejecucién del objeto contratado, para aquellos casos
en los cuales aplique, deberan obtener de la autoridad competente las licencias, permisos o
autorizaciones que sean necesarias y elaborar el respectivo plan de manejo ambiental, respetando el
principio de participacion a la comunidad directamente afectada o relacionada con el proyecto (De
acuerdo con el manual de contratistas RESOLUCION No.102 Julio 08 DE 2016).

ARTICULO 8°. ORDENACION DEL GASTO Y CELEBRACION DE CONTRATOS. Corresponde al
Gerente, en su calidad de representante legal de la ESPA —E.S.P. ordenar el gasto y celebrar los
contratos y convenios para el cumplimiento de las funciones de la entidad. El Gerente podra delegar
total o parcialmente las funciones relacionadas con la actividad contractual u otorgar poderes para el
efecto, con sujecién en las cuantias sefaladas por la Junta Directiva.

ARTICULO 9°. DEL REGISTRO DE PROPONENTES La Empresa podra mediante acto administrativo
del gerente, fijar nomas para la inscripcion de proponentes con el propdsito de crear su propio registro.
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La Gerencia podra disponer, por via general que para cierto tipo de contratos, la misma se rija por los
registros de proponentes de las Camaras de Comercio, en tal evento, debera sefalar previamente la
fecha a partir de la cual entrara en vigencia tal decision, e indicara los tipos de contratos para los cuales
rija dicha medida.

ARTICULO 10°. CONTRATISTAS. Podran celebrar contratos con la ESPA — E.S.P. las personas
legalmente capaces, asi como los consorcios, uniones temporales y demas formas asociativas
autorizadas por la ley.

ARTICULO 11°. DE LAS ACCIONES QUE PUEDE UTILIZAR LA ESPA E.S.P. PARA EL
CUMPLIMIENTO DE LOS FINES DE CONTRATACION: La Empresa al celebrar un contrato debera:

¢ Tomar las medidas tendientes a su cabal ejecucion, a evitar paralizaciones y la obtencién del
logro de los fines que la ESPA — E.S.P. tuvo al disponer la contratacion.

e Incluird en los casos en que autoridades competentes lo ordenen, o cuando a solicitud de la
Empresa las mismas autoridades lo permitan, las clausulas excepcionales al derecho Privado de
terminacion, interpretacion y modificacion unilateral, de sometimiento a las leyes Colombianas y
de caducidad.

PARAGRAFO: Cuando en el contrato se incluyan clausulas excepcionales, todo o relativo a ellas, se
regira por lo dispuesto en la Ley 80 de 1993 y los actos en que se ejecuten estas facultades seran sujetos
al control de la Jurisdiccion Contencioso Administrativa.

TiTuLo Il
DEL PROCEDIMIENTO PARA LA CONTRATACION

ARTICULO 12°. PLAN ANUAL DE COMPRAS Y ADQUISICIONES. La ESPA — E.S.P. Elaborara
anualmente durante el primer mes de cada afo el plan anual de adquisiciones, el cual reflejara las
necesidades de contratacion de las diferentes areas para garantizar la prestacién de los servicios a su
cargo, en condiciones optimas y con miras a lograr la prestacion eficiente de los servicios publicos
domiciliarios de Acueducto, Alcantarillado y Aseo y las demas actividades complementarias del mismo
de que trata la Ley 142 de 1994.

LA ESPA — E.S.P. Publicara en su pagina web o donde la normatividad legal vigente lo ordene, su plan
anual de compras y adquisiciones, a mas tardar el 31 de enero del afio a aquel en el cual va a ejecutarse;
las modificaciones, aclaraciones o complementaciones se publicaran dentro del mes siguiente a su
modificacion.
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ARTICULO 13°. PRESUPUESTO OFICIAL DE LOS CONTRATOS Y CONVENIOS. El area ejecutora o
dependencia interesada elaborara el presupuesto para la obra, bien o servicio que requiera contratar,
determinara los items requeridos, las cantidades de obra y sus precios. En todo caso los presupuestos,
cuando menos, incorporaran y tendran en cuenta los siguientes factores:

SC-CERS5584 SC-CER154480 CO-SC-CER154489

1. Los presupuestos de los contratos de obra: Deben elaborarse con base en los precios del mercado,
para ello consultara las bases de datos que considere necesarias. Deberan estar soportados en Analisis
de Precios Unitarios (APU) y de ser necesario se incluiran las respectivas cotizaciones.

2. Toda modificacion a los contratos de obra debera respetar los precios inicialmente fijados en los
presupuestos, y de ser necesario por cambios de vigencias fiscales, se les incorporara los aumentos
filados por el gobierno nacional.

3. Si el presupuesto de la obra fue elaborado en desarrollo de un contrato de consultoria, sera éste,
previa revision de la ESPA — E.S.P., el presupuesto oficial de la invitacion respectiva.

4. Los presupuestos de los contratos de suministro, compraventa y similares deberan elaborarse con
precios del mercado, utilizando como referencia entre otros, revistas especializadas, andlisis historicos,
dos (2) cotizaciones, almacenes de cadena, y todos documentos que les sirvan de soporte, tal y como
lo establece Colombia Compra Eficiente, en referencia al Estudio del mercado y Sector.

5. Integralidad del Presupuesto: En todo caso, dentro del presupuesto se incluiran la totalidad de
impuestos, tasas y contribuciones, valores de importacion, costos de licencias y permisos ambientales
y aquellos que deba asumir el contratista, con motivo o por razén del contrato.

6. En los procesos de contratacion que sea exigible establecer el AlU, el area solicitante debera indicar
el porcentaje maximo que se reconocera al contratista, el cual debe ser reflejado en el presupuesto
oficial, de acuerdo con la normatividad interna vigente.

7. Es responsabilidad del area solicitante incluir en el presupuesto el valor del IVA

PARAGRAFO. Definido el presupuesto que se va a contratar, los funcionarios responsables solicitaran
la disponibilidad presupuestal, suficiente para cubrir las obligaciones que se contraeran.

ARTICULO 14°. ESTUDIOS PREVIOS: Cuando se requiera contratar una obra, bien o servicio, el area
ejecutora en la que se origina el proceso realizara un estudio previo, teniendo en cuenta la naturaleza y
el objeto del contrato, en el que se incluyan, por lo menos, los siguientes aspectos:

1. La descripcién de la necesidad que la Entidad Estatal pretende satisfacer con el Proceso de
Contratacion.
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2. La descripcion del tipo de contrato (Obra Publica, Prestacion de Servicios, Consultoria, Interventoria,
Arrendamiento, ciencia - tecnologia e innovacion, Interadministrativo, otros)
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3. El objeto a contratar, con sus especificaciones, las autorizaciones, permisos y licencias requeridos
para su ejecucion, y cuando el contrato incluye disefio y construccion, los documentos técnicos para el
desarrollo del proyecto.

4. El valor estimado del contrato y la justificacion del mismo, analisis de las condiciones y precios del
mercado y, en general, los soportes del valor estimado del contrato (se indicara si se realizaron
cotizaciones, Andlisis de Precios Unitarios -APU o similares).

5. Los criterios para seleccionar la oferta mas favorable.

6. El analisis de Riesgo y la forma de mitigarlo, la matriz de riesgos previsibles: El area ejecutora o
dependencia interesada incorporara en los estudios previos la estimacion, tipificacion y asignacion
detallada de los riesgos previsibles de la contratacion.

7. Los requisitos habilitantes y los de ponderacion o calificacion de tipo técnico, financiero y ambiental
con la justificacion detallada de los mismos.

8. La indicacion de los permisos, licencias y autorizaciones requeridas para la ejecucién del contrato.
Dicha identificacion sera el resultado de la evaluacién previa del proyecto.

9. Los disefios, estudios y planos necesarios, salvo que se ejecute el proyecto con disefios del
contratista.

10. La modalidad de seleccion del contratista y su justificacion, incluyendo los fundamentos juridicos,
justificando la procedencia de aquella. — Contratacion directa en la modalidad de solicitud privada de
una (1) oferta, solicitud privada de varias ofertas o bajo la modalidad de invitacién publica de ofertas.

11. Breve identificacién del lugar donde se ejecutara el contrato, (para contratos de obra publica,
prestacion de servicios, consultoria u otros similares).

12. En la contratacion directa por proveedor exclusivo, se deberan indicar las razones por las cuales
solamente una persona puede proveer el bien o servicio requerido para satisfacer la necesidad,
allegando los documentos que acrediten tal condicién.

13. Para el caso de la adquisicion y arrendamiento de inmuebles se incluira un analisis detallado de las
distintas opciones que existan en el lugar requerido o en el sector, con el fin de seleccionar la mas
conveniente para la ESPA — E.S.P.
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14. Identificacion de los bienes que cumplan con los requisitos para la obtencion de beneficios tributarios
por inversiones de control, monitoreo o mejoramiento ambiental, de conformidad con la normatividad
vigente.

15. Andlisis sobre la conveniencia de incluir anticipo o pago anticipado en el contrato.
16. Determinar si el contrato que se ejecutara genera activos para la ESPA — E.S.P.

17. Las garantias que la Entidad Estatal contempla exigir en el Proceso de Contratacion.
18. Laindicacién de si el Proceso de Contratacion esta cobijado por un Acuerdo Comercial

19. La informacion adicional necesaria para la ejecucion del contrato.

ARTICULO 15°. DE LAS MODALIDADES DE SELECCION: La seleccion de los contratistas por parte
de la ESPA — E.S.P. se efectuara a través de Invitacién publica, y de forma directa, previa solicitud
privada o publica de ofertas segun los criterios que se detallan a continuacion:

PARAGRAFO PRIMERO: Para los procesos contemplados en los numerales 15.2 y 15.3, se tomara
como criterio de evaluacion el cumplimiento o incumplimiento de los factores juridicos y técnicos, para
proceder con la evaluacién de la oferta, el criterio de seleccion sera el precio, para lo cual debera cumplir
con los factores Juridicos, técnicos, administrativos y financieros. Exigidos en los documentos previos.

PARAGRAFO SEGUNDO: Para los procesos contemplados en los numerales 15.2 y 15.3, habra un
comité Asesor de Contratacion y Compras el cual estara integrado por:

- Director Administrativo

- Jefe Contable y Presupuestal

- Director o Jefe de Area encargado de la estructuracion del proceso

- Asesor Juridico

- Asistente de Bienes y Compras. Quien actuara como secretario del comité con voz y sin voto.

Son funciones del comité Asesor de Contratacion y Compras de la ESPA — E.S.P. las siguientes:
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- Aprobar el presupuesto oficial y los estudios previos de los procesos contractuales y
recomendar la continuidad o no del mismo.
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- Aprobar las solicitudes de adicion y prorroga de procesos contractuales y recomendar la
continuidad o no del mismo.

- Asesorar al Gerente en los procesos contractuales.

- Evaluar las propuestas presentadas por los oferentes y recomendar la contratacion de la
mejor oferta para la ESPA -E.S.P. acorde al presente manual.

15.1. Solicitud privada de una oferta: Se podra solicitar una sola cotizacion en los siguientes casos:

a. Cuando se trate de trabajos o servicios que solo determinada persona puede ejecutar, la
adquisicion de bienes, de equipos o de elementos que solo determinado proveedor pueda
suministrar.

b. Cuando la adquisicion de un bien se refiere a elementos o suministros para pruebas o ensayos,
solo en cantidades necesarias para su practica.

c. Cuando se trate de contratar servicios profesionales o de contratos que se celebren para el
desarrollo de actividades cientificas, tecnoldgicas y de innovacion, artisticas, que solo puedan
encomendarse a determinados artistas o expertos.

d. Cuando se trate de contratos de compraventa, suministro, de bienes muebles, obra, consultoria,
interventoria, transporte cuyo valor presupuestado no supere setenta (70) SMLMV, para cuya
celebracion debera tenerse en cuenta los precios del mercado.

e. Cuando se trate de contratacién de empréstitos externos o internos, los cuales estan sujetos a
las disposiciones legales que regulan esta clase de contratos.

f. Cuando hubiere urgencia manifiesta que no de tiempo para solicitar varias ofertas y en los casos
de siniestros asegurados por terceros cuando se trate de evitar la programacion o extension de
los mismos.

g. Cuando después de formulada una solicitud privada o publica de ofertas, no se presenta
propuesta alguna o ninguna de las recibidas cumpla lo exigido en los documentos de contratacion
0 cuando se haya declarado desierto un proceso de contratacion.

h. Cuando se trate de precios fijos o regulados por autoridad competente.

i. Cuando se trate de convenios o contratos interadministrativos. Estos no requieren de invitacién
por parte de la ESPA — E.S.P., basta el acuerdo de voluntades, sobre los términos del convenio
o contrato, entre las entidades interesadas.

j-  Cuando se trate de ampliacién, actualizacién o modificacién de software ya instalado en la ESPA
— E.S.P. respecto del cual, el propietario tenga registrados tales derechos.

k. Cuando se trate de actividades relacionadas con proyectos pilotos, con los cuales se pretenda
lograr objetivos como: Demostrar la viabilidad de nuevas tecnologias y la compatibilidad con los
sistemas existentes.

I.  Cuando se trate de la adquisiciéon o permuta de bienes inmuebles, cuando se tomen o se den
inmuebles a titulo no traslaticio de dominio.

m. Cuando se trate de contratos de comodato.
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n. Cuando en el lugar donde se ejecuten las obra, actividad o prestacion del servicio exista solo una
junta de accién comunal, organismos no gubernamentales u organizaciones comunitarias
legalmente constituidas que estén en condiciones técnicas y administrativas de ejecutar el
contrato, LA ESPA — E.S.P. podra solicitar oferta si el valor del contrato fuere inferior a quinientos
(500) SMMLV.

o. Cuando se trate de la prestacion de servicios profesionales con personas naturales o de apoyo
a la gestion para cumplir labores ocasionales, no se requiere formular invitacion y el
procedimiento debera ser abreviado.

PARAGRAFO: Este proceso sera llevado a cabo en un tiempo no mayor a tres (3) dias habiles, contados
desde el envid de la solicitud de propuesta econémica.

SC-CERS5584 SC-CER154480 CO-SC-CER154489

15.2. Solicitud privada de varias ofertas: Cuando se trate de casos diferentes a los sefialados en el
numeral anterior y el valor del contrato no sea superior a cinco mil (5.000) SMMLYV, la empresa solicitara
como minimo tres (3) ofertas.

Para la seleccion de la propuesta ganadora, se fijaran en los estudios previos los factores que se tendran
en cuenta para evaluar y comparar los distintos ofrecimientos y seleccionar entre ellos el mas favorable,
tales como condiciones de cumplimiento, calidad, aspectos técnicos, experiencia de la organizacion,
experiencia y estudios del equipo de trabajo, capacidad financiera y organizacional, plazo de
cumplimiento, precios; los cuales seran ponderados de manera precisa y detallada.

PARAGRAFO PRIMERO: Para la contratacién de seguros que requiera la entidad, se solicitara un
minimo de tres cotizaciones, cualquiera que sea la cuantia del contrato a celebrar y se prescindira de la
fijacion y publicacion de avisos.

PARAGRAFO SEGUNDO: Este proceso sera llevado a cabo en un tiempo no mayor a siete (7) Dias
Habiles, contados desde el envié de la solicitud de propuesta econdémica.

15.3. Invitacion publica de oferta: si la cuantia estimada del contrato que ha de celebrarse es superior
a cinco mil (5.000) SMMLV, ademas de las anteriores disposiciones, la empresa debera fijar un aviso
durante un término no inferior a cinco (5) dias en un lugar visible de acceso al publico o en un diario de
alta circulacion, mediante el cual se invite publicamente a los interesados a concurrir al mismo. Ademas
se realizara una publicacién en la pagina web de la entidad, en un diario de amplia circulacién regional
y por las redes sociales con las que cuenta la entidad.

Ademas de lo anterior, la invitacion publica se sometera al siguiente procedimiento:

1. El area interesada en adelantar una invitaciéon publica, debera presentar al Gerente la solicitud de
contratacion, debidamente acompafada de los estudios y documentos que le sirven de soporte, en
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atencion a lo consagrado en este manual y las normas de procesos y procedimientos de la ESPA —
E.S.P.

2./ Se publicara en la pagina web de la Empresa, en las redes sociales de la entidad o en un diario de
circulacion regional el aviso de invitacion a presentar oferta en el proceso de seleccion.

3. El area encargada revisara y publicara las condiciones y términos de la invitacién en la pagina web
de la Empresa o en los medios de comunicacion que se requieran, de acuerdo con la normatividad
vigente.

4. Durante los cinco (5) dias calendarios siguientes a la fecha de publicacién de los términos y
condiciones de la invitacion, los interesados en participar podran presentar por escrito sus observaciones
o solicitud de aclaraciones con el propdsito de garantizar el derecho a la igualdad de los proponentes y
facilitar la seleccién objetiva. En ejercicio de esta facultad no podran solicitar la inclusiéon de condiciones
particulares.

5. El area encargada dara respuesta a las mismas y procedera a incluir las modificaciones a las
condiciones y términos de la invitacidn, de ser procedente en un término no mayor tres (3) dias habiles.

6. Entre la fecha de publicacién del aviso de invitacion y de las condiciones y términos de la invitacion y
la fecha de cierre de la invitacién o entrega de propuestas debera transcurrir, como minimo, un término
de diez (10) dias habiles.

7. Las modificaciones a las condiciones y términos de la invitacion deberan adoptarse mediante adenda
o modificacion, suscrita por el Gerente, la cual debera publicarse en la pagina web de la ESPA — E.S.P.
0 en los medios de comunicacidon que se requieran, de acuerdo con la normatividad vigente.

8. Recibidas las ofertas, (que se presentaran de la siguiente manera: Un sobre con la oferta técnica y
otro, con la econdmica. La econémica no se abrira hasta la fecha de la audiencia de Evaluacion) el
Gerente, designara el grupo evaluador de las ofertas.

9. Surtida la evaluacion de ofertas, se procedera a su publicacién en la pagina web de la ESPA — E.S.P.
durante el término de tres (3) dias habiles. A partir de ese momento las ofertas seran publicas. La oferta
econdmica solo sera publica en el momento de apertura del sobre econémico en la audiencia convocada
para tal fin.

10. Durante los tres (3) dias habiles de publicacién de las evaluaciones de ofertas, los oferentes podran
presentar por escrito observaciones a las mismas.
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11. Recibidas las observaciones el area encargada del proceso, con apoyo en el grupo evaluador, dara
respuesta a las mismas y procedera a su publicacién. En el evento en que como consecuencia de las
observaciones cambie la evaluacion inicial los proponentes, por una sola vez, podran pronunciarse sobre
las mismas y el area encargada les dara respuesta dentro de los tres (3) dias habiles siguientes y
consolidara la evaluacion definitiva.

12. Surtida la publicacion de la evaluacion definitiva el area encargada citara a audiencia de apertura de
los sobres econdmicos de las propuestas habiles, mediante aviso publicado en la pagina web y en redes
sociales de la Entidad.

13. En la audiencia de apertura de los sobres econémicos se rechazaran de plano, por extemporaneas,
nuevas observaciones a la evaluacion de propuestas o presupuesto superior al proyectado por la
entidad.

14. Iniciada la audiencia de apertura de los sobres econdmicos, se abriran los respetivos sobres, se
leeran en voz alta los valores y se procedera a la evaluacion econémica.

15. En la misma audiencia se leera en voz alta el resultado de la evaluacion econémica. A solicitud de
los proponentes o de oficio, se podra suspender la audiencia por un término prudencial, con el fin de
resolver las observaciones.

16. De todo lo acaecido en la audiencia se levantara un acta en la que en forma clara se deje constancia
de las observaciones, de las respuestas a las mismas y la evaluacién definitiva.

18. Surtida la evaluacién de las propuestas y la audiencia de apertura de sobres econémicos, el area
encargada efectuara la recomendacion de adjudicacion, o declaratoria de desierta, segun corresponda,
al Gerente, para que decida sobre la misma.

- Surtido el anterior procedimiento, el Gerente suscribira el documento de aceptacion o no aceptacion
de la oferta. En el primer evento, suscribira el respectivo contrato.

- Si el proponente seleccionado no acepta dicha decision o no suscribe el contrato dentro del término
previsto en las condiciones y términos de la invitacion, la ESPA — E.S.P. podra contratar, dentro del
plazo otorgado en los términos y condiciones, con el proponente calificado en segundo lugar, siempre y
cuando su propuesta fuere favorable para la Empresa y estuviere vigente.

Si éste tampoco suscribe el contrato, dentro del plazo previsto en la comunicacion respectiva, se
aplicaran las mismas reglas con los siguientes proponentes en el orden de elegibilidad, en tanto existan
propuestas habiles.
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- Se procedera a hacer efectiva la garantia de seriedad de la oferta de quienes se negaron a suscribir el
contrato.

PARAGRAFO PRIMERO. CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO. Son causales
para declarar desierto un proceso:

1. Cuando ninguna propuesta cumpla con las condiciones exigidas en las condiciones y términos de la
invitacion.

2. Cuando no se presente ningun oferente.
PARAGRAFO SEGUNDO. CAUSALES PARA RECHAZO Y ELIMINACION DE PROPUESTAS

LA ESPA E.S.P podra rechazar, sin que haya lugar a su evaluacién, o eliminar las propuestas
presentadas, entre otras, en cualquiera de los siguientes casos.

1. Cuando existan varias propuestas presentadas por el mismo proponente, bajo el mismo nombre o con
nombres diferentes para la misma Seleccion Abreviada.

2. Cuando no se presenten los documentos solicitados requeridos por parte de la ESPA E.S.P, dentro
del plazo otorgado para el efecto.

3. Si durante la evaluacion de las propuestas, se encuentra contradiccion entre los documentos
aportados en la propuesta o entre ésta y lo confrontado con la realidad.

4. Cuando no se cumpla con alguno de los requisitos habilitantes y hace parte de los requisitos
habilitantes, las especificaciones técnicas minimas requeridas que deben cumplirse en su totalidad.

5. A quienes sean cényuges o0 compaferos permanentes y quienes se encuentren dentro del segundo
grado de consanguinidad o segundo de afinidad con cualquier otra persona que formalmente haya
presentado propuesta para un mismo concurso.

La ESPA E.S.P se reserva el derecho de admitir aquellas propuestas que presenten defectos de forma,
omisiones o errores, y precios artificialmente bajos previo estudio del comité de contratacién, siempre
que éstos sean subsanables y no alteren el tratamiento igualitario de las mismas.

PARAGRAFO TERCERO. CAUSAL DE TERMINACION UNILATERAL DEL PROCESO. El ordenador
del gasto, previa recomendacion del Comité Asesor de Contratacion y Compras, declarara la terminacion
unilateral del proceso en los siguientes casos:
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1. Existan motivos que impidan la escogencia objetiva del proponente.

2. Por motivos de interés general o conveniencia institucional, debidamente motivado por el Ordenador
del Gasto.

ARTICULO 16°. NATURALEZA JURIDICA DE LAS INVITACIONES. Las invitaciones y los términos y
condiciones de las mismas que realice la ESPA — E.S.P. no constituyen oferta comercial; por
consiguiente, no la obligan a celebrar el contrato correspondiente. La ESPA — E.S.P. se reserva el
derecho de declarar desierto o dar por terminarlo unilateralmente el proceso, conforme lo establecido en
el presente manual.

ARTICULO 17°. INVITACION PUBLICA PARA LA ENAJENACION DE BIENES MUEBLES E
INMUEBLES. Para la enajenacion de bienes muebles e inmuebles de propiedad de la ESPA — E.S.P.
se utilizaran los procedimientos especialmente dispuestos que para el efecto se senalaran a
continuacion. En todo caso, sin importar la cuantia, sera obligatoria la realizacién de una oferta publica.

- La empresa podra enajenar los bienes que no requiera para la prestacion de los servicios.
- Laempresa podra dar de baja por la administracion aquellos bienes muebles que por su desgaste
0 por su obsolescencia no sean utiles para el servicio al cual se hayan destinado o no sean
susceptibles de adaptacion o reparacion, al igual que aquellos que no se requieran para la
prestacion del servicio.
La venta de los bienes muebles sefialados en este numeral requeriran el proceso de subasta publica,
cuando su valor unitario exceda de sesenta (60) SMMLV en los demas casos se hara mediante la
concurrencia de proponentes de los cuales se escogera la propuesta que mas le convenga a la Empresa.
No se requerira de subasta cuando los bienes se vayan a destinar a otras entidades publicas o de
beneficencia publica.

La empresa podra acudir a la venta de bienes a través de los martillos, cuando asi lo considere
conveniente.

La enajenacion de inmuebles requiere autorizacion de la Junta Directiva. Como norma general, la venta
se hara en subasta publica. Cuando la venta se vaya a realizar a otras entidades oficiales o de
beneficencia publica, esta se hara directamente, previo avalio del bien inmueble objeto de venta.
También procedera la venta directa de bienes inmuebles cuando por la situacion geogréfica especial de
estos, la gerencia considere que se deben vender al colindante o colindantes, para no causarles
perjuicios.

La subasta publica debera sujetarse a las siguientes condiciones:

- Avaluo previo del bien, el cual debera realizarse conforme disponga la ley o en su defecto las
normas internas de la empresa.
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- La subasta se publicara en un aviso, redes sociales o pagina web de la entidad o en periodico
de circulacién regional. En el aviso se indicara la hora, fecha y lugar donde se llevara a cabo la
subasta, el valuo de los bienes, la forma de pago, los datos necesarios para su identificacion y
la forma de hacer la oferta. Entre la fecha de publicacion del aviso y la subasta, mediara un
término minimo de veinte (20) dias y maximo treinta (30) dias calendario.

- La oferta no podra ser inferior al avalio comercial del bien objeto de subasta.

- En el aviso se informara que para hacer oferta se requiere haber consignado un valor igual al
10% del total del avaluo, suma que sera considerada como clausula penal por la empresa a su
favor en caso de incumplimiento del postor. La empresa podra exigir un depésito de valor superior
al antes senalado, pero en dicho caso, la retencion a favor de la empresa se limitara al 10% del
avaluo total, condicion que debera insertarse en las reglas de la subasta.

- La propuesta debera hacerse siempre por escrito y presentada en sobre cerrado, la cual se
recibira hasta la hora senalada como limite para su presentacién y se depositaran en una urna
dispuesta para tal efecto, previamente sellada.

- La subasta debera ser presenciada por el funcionario en quien se haya delegado tal atribucion,
quien suscribira el acta correspondiente.

- La adjudicacién debera hacerse publicamente inmediatamente termine la subasta al mejor postor
sobre la base del avaluo. En caso de empate, se adjudicara al postor que hubiere realizado
primero la presentacion de la oferta, lo que determinara por la numeracion y fecha de recepcion
de correspondencia.

- Eladjudicatario dispondra de un tiempo maximo de diez (10) dias habiles para completar el pago;
sino lo hiciere, perdera a favor de la empresa la suma consignada para hacer postura que en
todo caso no superara el 10% del valor del avaluo.

- Cuando en la enajenacién de inmuebles se pacte plazo, se debera garantizar la deuda con
hipoteca de primer grado que se debera constituir sobre el inmueble correspondiente.

PARAGRAFO PRIMERO: Si la subasta se refiere a bienes muebles o inmuebles que fueren divisibles
materialmente, se considerara conveniente vender estos de manera separada, por lo tanto, se debe
anunciar y realizar en dicha forma.

PARAGRAFO SEGUNDO: Terminada una subasta sin recibo de ofertas, el Gerente podra autorizar la
venta directa a quien demuestre interés en la adjudicacion, bajo las mismas condiciones de precio bajo
la cual se rigio la subasta o determinar que se realice una nueva subasta.

ARTICULO 18°. INVITACION PUBLICA PARA PROYECTOS DE INICIATIVA PRIVADA. Cualquier
persona podra presentar a la ESPA — E.S.P. iniciativas para la ejecucion de proyectos de inversion,
relacionados con su objeto social.

En el tramite de las iniciativas se seguiran las reglas que se sefalan a continuacion:

1. La iniciativa debera cumplir con las condiciones y requisitos que permitan determinar su viabilidad
técnica, econdmica, ambiental y juridica.
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2. La ESPA - E.S.P., mediante comunicacion, podra rechazar los proyectos de iniciativa privada.

3. Solamente se aprobaran los proyectos de iniciativa privada que no requieran un aporte directo de la
ESPA — E.S.P. superior al veinte por ciento (20%) de su valor total, y que no impliquen la privatizacion
de la infraestructura con que se presta el servicio.

4. En caso de requerirse estudios adicionales, la ESPA — E.S.P. solicitara al interesado su elaboracion.

5. Determinada la viabilidad de la propuesta presentada, la ESPA — E.S.P. acordara con el interesado
el valor de los estudios y realizara una invitacion publica, aplicando las reglas que establece este manual.

6. En caso de que el interesado no resulte adjudicatario, tendra derecho a recibir el valor de los estudios
que previamente haya acordado con la ESPA — E.S.P., y dicho valor sera asumido por quien resulte
adjudicatario del proyecto.

ARTICULO 19°. DE LA ADQUISICION DE BIENES INMUEBLES: Sin perjuicio de lo dispuesto en leyes
especiales, de reforma urbana y reforma agraria, la ESPA — E.S.P. podra adquirir bienes inmuebles
mediante negociacion directa con el titular de la propiedad o sus herederos, previa a las autorizaciones
necesarias. Para los efectos debera procederse a realizar avallio de conformidad con lo dispuesto en la
normatividad que lo reglamente o en su defecto con lo dispuesto en el articulo (17) del presente Acuerdo.

ARTICULO 20°. DE LA ADQUISICION DE BIENES PARA LAS PROVEEDURIAS DE LA EMPRESA:
La adquisicién de bienes que tenga como destino la enajenacién de los mismos a los beneficiarios y
usuarios de los servicios de la proveeduria de la Empresa, no estaran sujetos a los procedimientos ni a
las reglas especificas referenciadas en el presente acuerdo, pero en ellas se observaran todos los
principios establecidos en el articulo (2) que rigen el presente acuerdo.

La adquisiciéon de estos bienes se sujetara a las disposiciones y practicas que para este fin determine la
empresa.

ARTICULO 21°. ORDENES DE TRABAJO O SERVICIO: Todos los contratos que superen los Veinte
(20) SMMLYV deberan constar por escrito. En los demas eventos bastara la orden de trabajo o servicios
escrita, por parte de la gerencia para la respectiva contratacion.

ARTICULO 22°. DE LA URGENCIA: Se entiende por urgencia el acaecimiento de hechos imprevistos
que amenacen la suspension del servicio o que afecten gravemente la prestacion o la continuidad del
mismo, para cuya atencién se requiera el suministro de bienes o la contratacién de obras o servicios
encaminados a afrontar y superar la emergencia.

La urgencia manifiesta se sometera a las siguientes reglas:
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1. Frente a hechos imprevistos el Gerente declarara el estado de urgencia y ordenara los traslados
presupuestales y la celebracién de contratos, mediante la modalidad de contratacién directa, para
conjurar la crisis.

2. Cuando por la magnitud de la urgencia sea necesario acordar la ejecucion inmediata de obras,
servicios 0 suministros sin mediar contrato escrito, en el menor término posible, las partes deberan
levantar un acta donde se consignen los elementos esenciales de las obras a realizar o de los
suministros requeridos; de las obligaciones y derechos que la ESPA — E.S.P. y el contratista adquieren.

3. El valor de las obras contratadas o sus componentes no podra ser superior a los precios promedios
del mercado.

TiTULO Il
DISPOSICIONES ESPECIALES

ARTICULO 23°. ANTICIPO: La ESPA — E.S.P. podra pactar en los contratos de obra cuya cuantia sea
superior a mil (1.000) SMMLYV un anticipo que no supere el 40% de su valor inicial.

En estos casos el contratista debera constituir una fiducia o un patrimonio auténomo irrevocable para el
manejo de los recursos que reciba a titulo de anticipo, con el fin de garantizar que dichos recursos se
apliquen exclusivamente al contrato correspondiente. Los costos de la comisién fiduciaria seran
cubiertos directamente por el contratista.

En los contratos que se suscriban como consecuencia de la solicitud privada de oferta individual y plural,
no se requerira la constitucién de una fiducia o patrimonio auténomo, pero la persona natural o juridica
debera constituir una garantia de seguro de buen manejo y correcta inversion del anticipo.

Las sumas entregadas a titulo de anticipo no seran susceptibles de reajuste.

ARTICULO 24°. PAGO ANTICIPADO: En los contratos de obra inferiores a mil (1.000) SMMLV, y en
los demas contratos que asi lo requieran, previa justificacién que debera contar con el visto bueno del
Gerente y Asesor Juridico de la Empresa, podra pactarse el pago anticipado, en una cuantia hasta del
40% del valor total del contrato.

ARTICULO 25°. INTERVENTORIA CONTRACTUAL: Con el fin de garantizar la correcta ejecucién del
contrato, proteger la moralidad administrativa, lograr la eficacia en la ejecucion de los recursos y prevenir
la ocurrencia de actos de corrupcion la Empresa vigilara la correcta inversiéon de los recursos y la
oportuna ejecucion del contrato a través de la interventoria, definida esta como el seguimiento técnico,
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administrativo, juridico, contable y financiero que sobre el cumplimiento del contrato realiza una persona
natural o juridica contratada para tal fin por la ESPA E.S.P.

La interventoria podra ser:
a. Interventoria externa:
- Para todos los contratos cuya cuantia supere ciento treinta (130) SMMLYV.

- Excepcionalmente podra contratarse para contratos cuya cuantia sea inferior a ciento treinta (130)
salarios minimos legales mensuales vigentes el area justifique las razones técnicas que asi lo aconsejen.

b. Supervision Técnica, Administrativa y Financiera Interna a:

- Para todos los contratos cuya cuantia sea inferior a ciento treinta (130) SMMLV, que sera ejercida por
servidores publicos de la empresa o por personas naturales contratadas por orden de prestacion de
servicios personales.

ARTICULO 26°. SUPERVISION DEL PROYECTO: Procede para aquellos proyectos cuya interventoria
se esté llevando a cabo por actores externos. Tiene por objeto validar la informacién que sobre el
desarrollo del proyecto presente el interventor; validar las actas y cuentas de obra e interventoria; validar
los informes de interventoria; servir de enlace con las entidades publicas para la obtenciéon de los
permisos y licencias; y dar tramite a las entradas de mercancia.

La supervision podra ser ejercida por los servidores publicos de la empresa o por personas naturales
contratadas mediante la modalidad de prestacion de servicios, para proyectos especificos cuando no
exista suficiente personal de planta para cumplir tal labor.

TiTULO Il
PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y LIQUIDACION DEL CONTRATO

ARTICULO 27°. PERFECCIONAMIENTO: Por regla general los contratos que celebre la ESPA — E.S.P.
deberan constar por escrito y se perfeccionan con la firma de las partes.

ARTICULO 28°. EJECUCION DEL CONTRATO: Para dar inicio a la ejecucién de los contratos se
requiere:

1. Registro presupuestal.
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2. Aprobacion de las garantias, si es el caso.
3. Pago de impuestos a que hubiere lugar.

4. El cumplimiento de los requisitos de ejecucion establecidos en las condiciones y términos de la
invitacion, entre otros, licencias, autorizaciones y permisos exigidos por las autoridades competentes.

ARTICULO 29°. GARANTIAS: La ESPA — E.S.P. exigira del contratista la constitucién de garantias que
aseguren el cumplimiento de las obligaciones previstas en el contrato, de acuerdo con la reglamentacion
interna.

Tratandose de contratos de prestacion de servicios cuya cuantia exceda los veintiocho (28) SMMLYV, se
exigiran las pdlizas de garantias requeridas para la ejecucion de las actividades contratadas.

Por regla general en los convenios interadministrativos no se exigira la constitucion de garantias, pero
la ESPA — E.S.P. podra pactarlas cuando lo estime conveniente.

ARTICULO 30°. CLAUSULA COMPROMISORIA: En los contratos que suscriba la ESPA — E.S.P. no
se pactara clausula compromisoria, ni posteriormente podra celebrarse compromiso.

ARTICULO 31°. CLAUSULAS EXCEPCIONALES: De conformidad con lo dispuesto en el articulo 3° de
la Ley 689 de 2000, y la autorizacion conferida por la Comisién Reguladora de Agua Potable y
Saneamiento Basico, en los términos de

la Resolucion No. 151 de 2001 o las normas que la modifiquen o sustituyan, la ESPA — E.S.P. podra
pactar en los contratos las clausulas excepcionales previstas en la ley.

ARTICULO 32°. INDEMNIDAD: En todos los contratos que celebre la ESPA — E.S.P. se entendera
incluida la clausula de indemnidad. En ella se pacta la obligacion del contratista de atender y asumir con
su patrimonio las reclamaciones y el pago de los perjuicios que cause el contratista o sus subcontratistas
o sus dependientes a terceros o a sus propios trabajadores, por la ejecucion del contrato o por las labores
previas encaminadas a su ejecucion.

ARTICULO 33°. SOLUCION DE CONFLICTOS: Agotadas las etapas de los mecanismos alternativos
de solucion de conflictos, cuando se requiera agotarlas por mandato de la ley, las diferencias surgidas
entre la ESPA — E.S.P. y el contratista, con ocasion de la celebracién, ejecucion vy liquidacién de los
contratos seran dirimidas por la jurisdiccién de lo contencioso administrativo o aquella que la ley
determine.
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ARTICULO 34°. MODIFICACIONES Y ADICIONES CONTRACTUALES: La solicitud de tramite de la
adicién o modificacion de un contrato, se hara por el interventor y/o supervisor con el visto bueno del
director o jefe de area. La adicion o modificaciéon en todo caso debera suscribirla el ordenador del gasto
0 su delegado.

La solicitud de modificacion o adicion del contrato debera estar acompafada de los soportes,
justificaciones y evaluaciones pertinentes y sera responsabilidad del supervisor radicarla con la debida
antelacién al vencimiento del contrato, y no podra exceder el 50% del valor inicial.

ARTICULO 35°. CESION: Ningun contrato o participacién en consorcio o unién temporal en un contrato
podra ser cedido sin previa autorizacion escrita del ordenador del gasto.

En cuanto a los adjudicatarios de las invitaciones publicas la cesién sélo procede en los siguientes casos:
1. Cuando se presente inhabilidad e incompatibilidad sobreviniente del contratista.

2. Por inhabilidad e incompatibilidad sobreviniente de uno de los integrantes del consorcio o union
temporal o cualquier tipo de asociacion y dentro de lo dispuesto por el articulo 9° de la Ley 80 de 1993.

3. Cuando el contratista se haya declarado en liquidacion obligatoria.
Cuando se presente alguna de las anteriores causales, se tendran en cuenta las siguientes reglas:

1. La ESPA - E.S.P. propondra la cesién del contrato al oferente ubicado en el segundo lugar en el
orden de elegibilidad del proceso de seleccion que dio origen al contrato. En el evento que no acepte la
cesion, se cedera a quien quedo en tercer lugar y el mismo tramite se realizara en orden sucesivo.

2. Sialainvitacion publica se presentd un sélo proponente habil o los oferentes de la lista de elegibilidad
no aceptan la cesion, el Gerente designara al cesionario.

3. Cuando se trate de la cesion de los contratos con cuantia menor a 1000 SMMLYV por las razones de
que tratan los literales 1, 2 y 3 de este articulo o por solicitud del contratista, el Gerente, previo concepto
del supervisor o interventor, designara el cesionario.

PARAGRAFO.- E| cesionario debe cumplir con los mismos requisitos y calidades de idoneidad y
experiencia del cedente adjudicatario del proceso de contratacion.

ARTICULO 36°. CESION DE DERECHOS ECONOMICOS: La cesion de derechos econémicos requiere
del concepto del supervisor o interventor. Asi mismo, el contratista debera acompanar un documento
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donde exprese la forma de financiacion del contrato y, la declaracién expresa que la cesién no afectara
el cumplimiento de las obligaciones contractuales.

En la cesion de derechos econdmicos quedan cedidos aquellos derechos que resulten disponibles luego
de realizar los descuentos tributarios y retenciones pertinentes, deduccion por concepto de sanciones
contractuales, embargos u 6rdenes proferidas por autoridades competentes que hubiesen sido
notificados a la ESPA — E.S.P. con fecha anterior al tramite de aprobacién de la cesion.

ARTICULO 37°. SUBCONTRATACION: El contratista no podra subcontratar el objeto del contrato.

ARTICULO 38°. LIQUIDACION DE LOS CONTRATOS: Los contratos de obra, consultoria,
interventoria, contratos y convenios interadministrativos, los que superen la cuantia de 20 SMLMV y
aquéllos en los que cualquiera de las partes lo solicite, seran liquidados por mutuo acuerdo,
procedimiento que se efectuara dentro del término fijado en el contrato o, en su defecto, a mas tardar
dentro de los Cuatro (4) meses siguientes al vencimiento del plazo de ejecucion contractual.

En el acta de liquidacion se consignara entre otros, los ajustes y los reconocimientos a que haya lugar,
asi como los acuerdos que lleguen las partes para poner fin a las controversias presentadas.

En el evento en el cual no pueda liquidarse de comun acuerdo el contrato, dentro de los Cuatro (4)
meses siguientes al vencimiento del plazo de ejecucién contractual, la ESPA, podra liquidarlo
unilateralmente, informandoles de tal hecho al contratista, adicionalmente, se debe dejar constancia de
los antecedentes de la ejecucion del contrato, la garantia constituidas, el balance financiero, las multas
y las obligaciones pendientes.

Las partes deberan dar estricto cumplimiento a las obligaciones expresas, claras y exigibles que
contraigan en virtud de la liquidacion frente a las cuales el acta prestara merito ejecutivo. Las diferencias
parciales o totales alli consignadas, podra ser dirimidas por la jurisdiccion de lo contencioso
administrativo si a eso hubiese lugar. Queda totalmente prohibido condicionar la suscripcién del acta a
la renuncia de derechos, constancias o salvedades.

1. En caso de acuerdo:

Si existe acuerdo, la ESPA — E.S.P. y el contratista suscribiran un acta en la que se consignaran, entre
otros: Los ajustes y reconocimientos econdmicos a que haya lugar; saldos a pagar; constancia de la
actualizacién de las garantias; balance financiero y de gestion; identificacion de los incumplimientos
contractuales; acuerdos a que llegaren, para poner fin a las divergencias presentadas; constancia de
qgue no existen obligaciones ambientales pendientes a cargo de los contratistas y, constancia expresa
de que las partes se declaran a paz y salvo por todo concepto.
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No podra firmarse el acta de acuerdo o acta de recibo final de obra cuando el contratista tenga
actividades pendientes por ejecutar.

El acta de liquidacion a que se refiere el presente articulo se archivara en la carpeta del contrato.
2. En caso de desacuerdo:

En caso de no existir acuerdo o de no comparecer el contratista a la suscripcion del acta de liquidacioén,
el interventor o supervisor, segun corresponda, previo acompafnamiento de la Oficina Asesora Legal,
elaborara y suscribira un informe final de gestién y financiero del contrato, el cual igualmente sera
suscrito por el Gerente, Jefe de area correspondiente.

En el anterior informe se incluiran los principales antecedentes contractuales, las razones de
desacuerdo, el monto de las reclamaciones del contratista, identificacion de los incumplimientos del
contratista y cuantia de los mismos, si es el caso; evaluacion de la matriz de riesgo; incidencia de éstos
en la terminacién del contrato; estado de las garantias constituidas; sanciones contractuales o aquellas
que en consideracién de quienes suscriben el informe deba gestionarse su aplicacion. Asi mismo, se
dejara constancia sobre la negativa del contratista a la liquidacion.

ARTICULO 39°. CONTRATOS QUE NO REQUIEREN LIQUIDACION: En los contratos que no requieren
liquidacion y el contratista se abstiene o no se presenta a suscribir el acta de terminacion, el interventor
O supervisor, segun corresponda, realizara un informe que contenga los datos mas relevantes del
contrato; evaluacion de la matriz de riesgo; estado de las garantias constituidas; balance financiero y de
gestion y obligaciones pendientes de ejecutar. Los contratos que superen la cuantia de 20 SMLMV vy
aquéllos en los que cualquiera de las partes lo solicite, seran liquidados por mutuo acuerdo.

En el evento de existir obligaciones pendientes o incumplimientos contractuales por parte del contratista
el informe sera remitido al asesor juridico para su pronunciamiento y para que adelante los tramites de
exigibilidad del pago de las sanciones contractuales.

TiTULO IV
CLAUSULA PENAL PECUNIARIA Y EXIGIBILIDAD DE LAS GARANTIAS

ARTICULO 40°. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA Y EXIGIBILIDAD DE LAS GARANTIAS: Cuando
la mora o atraso de obligaciones contractuales llegue al 10% de "descuentos" del valor total del contrato
sera causal de incumplimiento definitivo y de terminacién anticipada del contrato, en los términos del
articulo 1546 del Codigo Civil.

El incumplimiento definitivo del contrato igualmente conllevara a la efectividad de la clausula penal
pecuniaria y de las garantias contractuales. Para tales fines se aplicara el siguiente procedimiento:

_all
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1. Evidenciado el hecho que da origen a un incumplimiento contractual, el interventor o supervisor del
contrato requerira al contratista por escrito, para que cumpla con los términos del contrato y/o rinda su
version sobre los hechos que se le endilgan. El requerimiento contendra como minimo la relacion de los
hechos que constituyen el incumplimiento y las pruebas en que se fundamenta. Copia del mismo se
enviara a la compafia de seguros que ampara el cumplimiento del contrato, para su conocimiento,
mediante oficio suscrito por el interventor o supervisor y el Gerente, segun corresponda.

2. Dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a su recibo el contratista tendra la oportunidad de
responder el requerimiento y pronunciarse sobre el mismo, mediante escrito dirigido al interventor o
supervisor, acompafado de las pruebas que estime pertinentes

3. Si dentro del término sefialado en el numeral anterior el contratista se aviene a cumplir con sus
obligaciones contractuales y el incumplimiento a lo observado se subsana, siempre y cuando sea
procedente contractualmente, se suscribira un Acta por parte del contratista, el ordenador del gasto o su
delegado y el interventor o supervisor, donde se dejaran las constancias del caso. Copia del Acta se
enviara a la compania de seguros garante del contrato, mediante oficio suscrito por el Interventor o
Supervisor y el ordenador del gasto o su delegado.

4. Presentado o no por el contratista el escrito al que se refiere el numeral 2° del presente articulo, dentro
de los cinco (5) dias habiles siguientes al vencimiento del término alli sefialado, el interventor o
supervisor del contrato elaborara un informe de evaluacion contractual, en el que indicara
razonadamente si acepta o no los argumentos presentados por el contratista, y si en su concepto
subsiste o no el incumplimiento. Dicho informe debera contener como minimo:

a. Antecedentes contractuales, precisando entre otros, balance financiero, técnico y administrativo del
contrato.

b. Descripcion de los hechos y conductas que a juicio del Interventor o Supervisor del contrato
constituyen incumplimiento contractual.

c. Relacién de pruebas en que se apoya

d. Los argumentos de defensa y explicaciones presentadas por el contratista.

e. Evaluacion de los hechos y conductas que configuran el incumplimiento del contratista.
f. Las medidas que en su criterio deben tomarse.

g. Relacion de los avisos y comunicaciones cursadas con la compafia de seguros garante del contrato.
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h. Los demas datos que se consideren relevantes.

5. El interventor o supervisor remitira el informe de evaluacién contractual al Juridico de la Empresa la
ESPA — E.S.P., acompanado de los documentos y pruebas que lo soportan, mediante oficio suscrito por
el Gerente y encargado del area.

6. El Juridico efectuara el analisis del informe y decidira si gestiona o no las medidas solicitadas,
mediante escrito motivado que se enviara al contratista a la direccién registrada en el contrato para
recibir notificaciones.

7. Si el Juridico de la ESPA — E.S.P. decide que hay lugar a gestionar la aplicacion de las medidas
solicitadas por el interventor o supervisor, iniciara las acciones ante el juez competente o a la autoridad
que sea competente.

PARAGRAFO PRIMERO. — Previa autorizacién del Representante legal, el area Juridica podra suscribir
acuerdos entre el contratista, la aseguradora y la ESPA — E.S.P., relacionados con el monto y forma de
pago de las sanciones pecuniarias pactadas, acuerdo que debe constar por escrito y que ademas
prestara merito ejecutivo; asi mismo, se podran establecer prorrogas o cualquier otro tipo de acuerdo
con el fin de lograr el cumplimiento del objeto contractual.

PARAGRAFO SEGUNDO. En los contratos en los que se haya pactado un procedimiento especial para
la aplicaciéon de sanciones contractuales, se sujetaran a lo establecido en los mismos. Las sanciones y
multas que se apliquen deberan ser reportadas conforme a lo sefalado por la Agencia de Contratacion
Publica - Colombia Compra Eficiente.

TiTULO V
CONTROL CIUDADANO

ARTICULO 41°. ALCANCE DEL CONTROL CIUDADANO: Sin importar la modalidad de seleccion, el
objeto y el valor del contrato, en todas las actuaciones contractuales se propiciara la participacion de las
Veedurias Ciudadanas y se garantizara la participacion ciudadana, de conformidad con lo previsto en la
Constitucién y la ley.

ARTICULO 42°. ACCESO A LA INFORMACION: Cualquier persona podra solicitar copia de los
contratos que celebre LA ESPA —E.S.P. y, en general, de los documentos contractuales desde que sean
publicos, y éstas le seran suministradas por el responsable de la custodia de los documentos, previo el
pago de las mismas, dentro del término establecido en la ley para el derecho de peticién. En ningun
momento se podran expedir copias de aquellos documentos que sean objeto de reserva.
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TITULO VI

VIGENCIA

RTICULO 43.- VIGENCIA: El Presente acuerdo rige a partir del 30 de marzo del 2020, deroga los
cuerdos anteriores o que le sean contrario.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Firmada en Marinilla a los veintinueve (29) dias del mes de Marzo de 2020.

FELIX HERNANDO GOMEZ RAMIREZ
Gerente
(FIRMADO EN ORIGINAL)
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